
                                                     

 

 

 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 แนวปฏิบัติในการให้บริการ ฝ่ายบริหารบุคคล 

  ครู 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

                                 

                         

   

                                               

 

 

 

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 นักเรียน    การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน 

          นักเรียนพบฝ่ายปกครองเพื่อขออนุญาต 

       เขียนขออนุญาตออกนอกโรงเรียนตามแบบ 

น าไปให้ครูที่ปรึกษา/ครูประจ าวิชา /ครูเวร ลงนามอนุญาต 

 

 

        ผู้ปกครองแสดงตนและลงนามรับรอง 

 น าแบบขอนุญาตกลับมาให้ฝ่ายปกครองลงนามอนุญาต 

   การขออนุญาตเข้าห้องเรียนกรณีมาสาย 

          นักเรียนพบฝ่ายปกครองเพื่อขออนุญาต 

          เขียนแบบบันทึกสาเหตุการมาสาย 

 เขียนแบบขออนุญาตเข้าห้องเรียน ฝ่ายปกครองลงนาม 

น าแบบขออนุญาตเข้าห้องเรียนแสดงต่อครูประจ าวชิา 



 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

ผู้ปกครอง        การขอพบนักเรียนเม่ือมีกิจธุระ 

        ติดต่อขอพบนักเรียนท่ีห้องกิจการนักเรยีน 

บันทึกช่ือและเบอร์ตดิต่อกรณไีม่ใช่ผู้ปกครองแท้จริง 

    พบปะพูดคุยกับนักเรียนบริเวณสถานท่ี ท่ีจัดให ้

หากมิใช่เรื่องด่วน ใหพ้บนักเรียนในเวลาพักของนักเรียน 

      การขออนุญาตน านักเรยีนกลับบ้าน 

        ติดต่อขอพบนักเรียนท่ีห้องกิจการนักเรยีน 

       บันทึกช่ือและเบอร์ติดต่อผู้มาขอรับนักเรียน 

ครูฝ่ายปกครองโทรติดต่อผู้ปกครองหากผู้มารับ ไม่ใช่ 

ผู้ปกครองนักเรยีนที่แทจ้ริง เช่น อ้างว่าเป็นญาต ิ

 

ครูประจ าช้ัน/ครปูระจ าวิชา/ครเูวรประจ าวัน/ฝ่าย

ปกครอง ลงนามอนุญาต 

นักเรียนเขียนขออนุญาตออกนอกโรงเรียนตามขั้นตอน 


